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COMUNICATO DELLA PRESIDENZA n. 436 MF 
Pescia, 17 maggio 2017 
 

➢ Pubblicazione sul sito web in data 17/05/2017 

 

 Alla cortese attenzione 

 ▪ dei docenti 
▪ dell’ufficio di segreteria 

 
OGGETTO: Adempimenti di fine anno scolastico 
 

Tutti i docenti dell’Istituto sono tenuti a provvedere ai seguenti adempimenti di fine anno scolastico: 
▪ inserire le valutazioni sull’area riservata della piattaforma MASTERCOM (numeri interi) entro e non 

oltre i 3 giorni precedenti gli scrutini. L’inserimento sarà attivo da lunedì 22 maggio (ricordiamo che gli 
scrutini avverranno dal 10 al 16 giugno 2017, salvo modifiche); 

▪ consegnare in segreteria una copia del Programma svolto* firmato da due studenti della classe, 
nonché dall’ITP (ove presente) in formato A4 cartaceo e non fronte/retro. 

▪ consegnare in segreteria la Relazione finale* (firmata dal docente) entro e non oltre sabato 10 giugno. 
La Relazione dovrà esser compilata sull’apposito modello informatico allegato alla presente. 

Il Programma svolto e la Relazione finale dovranno essere inviati anche per e-mail alla segreteria didattica 
dell’Istituto entro e non oltre mercoledì 14 giugno: 

o sede Forti: istituto.forti@italway.it 
o sede Marchi: programmazione.marchi@gmail.com 

 

* tranne per le classi V, la cui consegna è già avvenuta per il documento del 15 maggio. 
 

Ricordiamo ai docenti in servizio nelle classi terze e quarte (i cui studenti termineranno le lezioni mattutine 
mercoledì 31 maggio per recarsi in stage di Alternanza scuola/lavoro durante giugno/luglio), che sono tenuti a 
restare a disposizione dell’Istituto, secondo il proprio orario, per eventuali esigenze di servizio. 
 

 Il Dirigente scolastico 

 Prof. Graziano MAGRINI 
(Firma autografa sostituita a mezzo stampa ai 
sensi dell’art. 3, comma 2 del D.Lgs. 39/1993) 

 
ALLEGATO: 

✓ Modello per Relazione finale 
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RELAZIONE FINALE 
Anno scolastico 2016-2017 

 
del Prof. ________________________________________________________________________ 

Docente di ______________________________________________________________________  

nella classe ___________ sez. ____________  ore settimanali _____________________________ 

 

 

1. NOTIZIE GENERALI SULLA CLASSE 

(indicare in particolare il grado di socializzazione raggiunto e di partecipazione alle lezioni) 

 

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________ 

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________ 

Visite d’istruzione, attività extracurriculari effettuate secondo le delibere del Consiglio di Classe per 

l’anno scolastico 2016-2017: 

________________________________________________________________________
________________________________________________________________________
________________________________________________________________________ 
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2. MODULI E UNITA’ DIDATTICHE SVOLTE 
(in relazione ai moduli e alle UU.DD. programmate, inserite nel Piano annuale). 
 

MODULI E UU.DD. PROGRAMMATE   
 
 
 

Mod.n.__.U.D.n.__.__________________
__________________________________
__________ 
Mod.n.__.U.D.n.__.__________________
__________________________________
__________ 
Mod.n.__.U.D.n.__.__________________
__________________________________
__________ 
Mod.n.__.U.D.n.__.__________________
__________________________________
__________ 
Mod.n.__.U.D.n.__.__________________
__________________________________
__________ 
Mod.n.__.U.D.n.__.__________________
__________________________________
__________ 
Mod.n.__.U.D.n.__.__________________
__________________________________
__________ 
Mod.n.__.U.D.n.__.__________________
__________________________________
__________ 
Mod.n.__.U.D.n.__.__________________
__________________________________
__________ 
Mod.n.__.U.D.n.__.__________________
__________________________________
__________ 
Mod.n.__.U.D.n.__.__________________
__________________________________
__________ 
  

UU.DD. SVOLTE 
 

In modo                   In modo                   Non 
completo                  parziale                   svolta 
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Osservazioni relative alle emergenti situazioni di cambiamento del Piano annuale che hanno richiesto 

la revisione dello svolgimento dei moduli e delle unità didattiche programmati: 

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________ 

3. VALUTAZIONE DEI RISULTATI RAGGIUNTI (progressi rispetto ai livelli di partenza, 

miglioramento del metodo di studio, profitto, ecc.): 

 

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________ 

 

 

 

 

4. METODI E STRUMENTI DI LAVORO UTILIZZATI: 

 

 Lezione frontale 

 Lavori di gruppo 

 Metodo della ricerca 

 Attività di Laboratorio 

 Lucidi 

 Gite di istruzione 

 Esercitazioni Azienda 

 Altro (specificare 

 Libri di testo 

 Fotocopie 

 Sussidi audiovisivi 

 Laboratori 

 Riviste specialistiche 

 Rappresentazioni teatrali 

 Incontri con esperti 

 Testi di lettura 

 Dispense 

 Sussidi informatici 

 Lavagna luminosa 

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________ 
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5. TIPOLOGIA DELLE VERIFICHE EFFETTUATE: 

 Interrogazioni 

 Compiti scritti 

 Questionari 

 Relazioni 

 Esercizi di 

_________________  

 Altro: 

_____________________ 

_________________________

_ 

 Comprensione del testo 

 Esercizi di applicazione e regole 

___________________ 

 Esercizi di applicazione e regole 

___________________ 

 Esercizi di applicazione di 

________________________ 

 Esercizi di applicazione di calcolo 

_________________ 

  

NUMERO DI VERIFICHE EFFETTUATE MEDIAMENTE PER ALUNNO: 

 

N° 

 

TIPOLOGIA  1° quadrimestre 

 

N° 

 

TIPOLOGIA  2° quadrimestre 

    

    

    

    

    

    

6. Si dichiara che la valutazione è scaturita dall’applicazione dei criteri indicati nel Piano 

dell’Offerta Formativa e indicati attraverso la graduazione dei seguenti livelli: 

Conoscenza, Comprensione, Applicazione, Esposizione, Rielaborazione, Metodo di studio e 

Partecipazione. 

 

Ogni elaborato, scritto e/o grafico svolto in classe, è stato revisionato, corretto e giudicato 

secondo i criteri indicati nel Piano dell’Offerta Formativa e formalmente riportati, tramite 

un giudizio sintetico unito al voto, sull’elaborato stesso.  
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7. ATTIVITA’ DI RECUPERO E INTEGRAZIONE EFFETTUATE: 

 

1° quadrimestre: __________________________________________________________________ 

________________________________________________________________________________ 

Risultati ottenuti: _________________________________________________________________ 

________________________________________________________________________________ 

 

2° quadrimestre: __________________________________________________________________ 

________________________________________________________________________________ 

Risultati ottenuti: _________________________________________________________________ 

________________________________________________________________________________ 

 

8. ATTIVITA’ DI APPROFONDIMENTO: __________________________________________ 

________________________________________________________________________________ 

________________________________________________________________________________ 

 

9. RAPPORTI CON LE FAMIGLIE: _______________________________________________ 

________________________________________________________________________________ 

________________________________________________________________________________ 
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10. ATTIVITA’ PARASCOLASTICHE (approvate dal Consiglio di 

Classe):__________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

______ 

 

11. BREVI OSSERVAZIONI E PROPOSTE SULLE ATTREZZATURE SCOLASTICHE E 

      I SUSSIDI DIDATTICI: _______________________________________________________ 

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________ 

 

Data, _________________          

           

 L’Insegnante:  

 

_________________________________ 

 

      L’ITP – Insegnante Tecnico Pratico  

(ove presente) 

 

_______________________________ 

 

 

Visto del Dirigente Scolastico 

 

___________________________________ 
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