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GUIDA PER IL DOCENTE



In questa sezione del manuale e spiegato dettagliatamente I'utilizzo
del Registro Elettronico MasterCom. Assimilarne i principi di
funzionamento, nelle attivita di registro personale e registro di classe,
consentira al docente un utilizzo semplice e immediato del software.

MASTERCOM ‘ )D |

ACCESSO

Tramite il browser Google Chrome, Mozilla Firefox o Safari accedere all’indirizzo del registro
MasterCom fornito dalla scuola.
Inserire nome utente e password negli appositi spazi, quindi premere il pulsante verde.

Una volta all’interno del proprio account, il menu principale consente 1’accesso alle singole aree del
registro (che andremo a illustrare nella presente guida).

Prr) Professore - Home DOGENTE SCUGLA ®

Home Agenda Registri Assenze voti Argoment| e Compiti Firme Materiale Didattico Pagelle Stampe Altre Funzionl ﬂ

Passando il mouse sopra il nome utente, in alto a destra nella schermata, un menu a tendina mostra
le opzioni di manutenzione (impostazione password, lingua e uscita dal registro).

Cerca Password

Lingua

-
&£

Esci




HOME

La pagina iniziale mostra una serie di cruscotti che hanno lo scopo di riepilogare in modo rapido le
principali informazioni della giornata scolastica, relativamente a tutte le classi del docente.

« Santi del giorno e compleanni degli studenti.

2 5 luglio 2019
Giovedi

Santi del giomo

Giacomo, Tea, Ivo, lva, Ivonne, Ivette, Giacomo, Giacoma, Cristoforo

CURIE MARIE oggi compie 18 anni

* Lezioni del docente del giorno; in evidenza la lezione corrente prevista da orario ufficiale.
Cliccare il pulsante Entra per accedere alla lezione prevista, o il pulsante Sostituzione piu in
basso per accedere a questa modalita (che sara illustrata piu avanti nella guida).

LEZIONI
Ora Classe Materia
14:00 - 15:00 5AS SCI TALIANO Entra
15:00 - 16:00 5AS SCI ITALIANO (" Entra ]
16:00 - 17:00 5AS SCI TALIANO Entra
Sostituzione

» Assenti del giorno, comprese entrate in ritardo, uscite in anticipo e studenti associati a
eventi o uscite didattiche.

ASSENZE
Entrata in ritardo
* COLOMBO CRISTOFORO - 11:30 - (5AS SCI}

Assenza giornaliera
* EINSTEIN ALBERT (5AS SCi)




* Agenda del giorno, con eventi di classe, uscite didattiche e colloqui. Per accedere
all’agenda completa, cliccare sulla freccina > all’interno del riquadro dell’evento.

AGENDA

14:00 - 15:00
5 AS - Verifica di Italiano

Il secolo dei lumi

» Ultimi messaggi non letti: riepilogo dei messaggi recentemente ricevuti in Messenger e non
ancora visualizzati. Per espandere il contenuto di un messaggio, cliccare sull’oggetto.

ULTIMI MESSAGGI NON LETT

Circolare n.42 da Segretasia Istituto, US07/2010 1842

Lorem Ipsum dalor Sit amet. consectetur adipiscing elit. Nulla lacinia me et sem facilisis faucibus. Curabitur tempor turpis laores

Circolare n. 15 del 08/06/2019 da Segreteria Isttute, 1406/2019 1320

La pagina Home consente di visualizzare qualunque giornata del calendario scolastico. Per
spostarsi tra i giorni, le settimane e i mesi, utilizzare 1’apposito pulsante data.

< 25 luglio 2019 >




ACCESSO ALLA LEZIONE PREVISTA (FIRMA, APPELLO E DATI DI CLASSE)

Dalla pagina Home, cliccare su Entra in corrispondenza dell’ora prevista.

Ora

14:00 - 15:00

15:00 - 16:00

16:00 - 17:00

LEZIONI

Classe

5AS SCI

5AS sCI

5AS SCI

Sostituzione

Materia

ITALIANO

ITALIANO

ITALIANO

Entra

Entra

Nota bene: il docente di Sostegno o di compresenza (ITP, laboratorio, lingue, ecc) nel prospetto

delle lezioni della giornata potra trovare uno di questi due casi:

1) tutte le ore potenziali che pud coprire (in questo caso il docente dovra accedere solo alle ore che

effettivamente svolgera, senza utilizzare le altre);

2) le ore effettivamente attribuite (questo caso richiede la programmazione delle ore giornaliere da
parte della segreteria).

Il docente accede al registro di classe, che riporta tutte le lezioni della giornata, proprie e degli altri
docenti. In evidenza, su sfondo verde, vi sara 1’ora corrente. Il docente avra la possibilita di
intervenire soltanto sulle proprie lezioni.

N
11:00 - 12:00
2
12:00 - 13:00
3
13:00 - 14:00
m
14:00 - 16:00

5
15:00 - 16:00

&
16:00 - 17:00

Registro di classe

2 5 luglic 2019
Gioved!
Ora

Materta

LINGUA INGLESE
FERRARI LUCA

SCIENZE
ROSSI MARIO

SCIENZE

ROSSI MARIO

ITALIANO
DOCENTE SCUOLA

ITALIANO
DOCENTE SCUOLA

ITALIANO
DOCENTE SCUOLA

Aszenze
Assant intera ora

Entrat n rardo

Assant intera ora

Assant inters ors

Assant intera ors

Aspello

Assent intera oz

Aspello

Assant intors oz

Agoello

1

2 CURIE MARIE

Argoment!

£ ! Novecento: Auton principak

Inserisci per ITALIANO

Giomo | Settimana | Mese

Sant: gel glomo

Giscomo, Tea, Ivo, Ve, Monne, Ivetts, Giacomo, Giacoma, Cristoforo

Compitt

inserisci per ITALIANO

Note disc.

Disturba | compagn
(Swudent. 1)

Inserize| nota

Insedsc| nots

Inserisc! nota

1) Eventuale cambio materia (opzione a discrezione della scuola)

Cliccando sul pulsante con il nome della materia, il docente ha la possibilita di variare la materia
scegliendo tra quelle che insegna nella classe. Per esempio, I’insegnante di Italiano potrebbe
decidere di fare Storia. Se si vuole rispettare la materia prevista, gia indicata nella fascia oraria, non
occorre cliccare.



CAMBIA MATERIA IN ORARIO

ITALIANO Scegli
STORIA Scegli

Chiudi

2) Firma

Occorre firmare la lezione corrente selezionando la casella Firma e cliccando Salva firme
selezionate a fondo pagina. E possibile firmare pili ore che si svolgono nella stessa classe durante la
giornata scolastica, selezionandole tutte e salvando una volta sola (nota bene: quest’ultima &
un’opzione a discrezione della scuola, quindi potrebbe essere 0 meno attiva).

Per eliminare una firma, bastera cliccare sulla X rossa a fianco di Firmata.

ITALIANO | 'ITALIANO |

DOCENTE SCUOLA DOCENTE SCUOLA

g -~ <ol

Salva Firme Selezionate

Registro di classe &l ari201e Giomo | Settimana | Mese
25|uq|mzo|9 & ant; dat giarno
Giovedi - CURIE MARE Giacomo, Tes, o, Na, vonne, Iverte, Giscomo, Giscoma, Cristoforo
Ora Materis Assanze Argoment! Compit! Note disc.
" LINGUA INGLESE Assenh interaoa 4
11:00 - 12:00 FERRARI LUCA Entrall by tnrdo;: (3
2 SCIENZE
Assent intera o
12:00-13:00  ROSSIMARIO o e e (3
3 SCIENZE e i
o0 X0 ROBS! AR Assents intera ora | 1
s ITALIANO Assenti intora ora | 1 ) " Novecente. Auted princpall Disturba : compagni
& DOCENTE SCUOLA Inserise] per ITALANG {studenti 1)
14:00 - 15:00 Appelia Inserizci par ITALIANO Inserisci nota
A TN e——
LOCENTE SCUOLA i
o | e rozaa e
& 'TM';NO “ Aszentiintera ora 1
DOCENTE SCUOL i
16:00 - 17:00 V! GﬁM Asvalle Insensei nota

La finestra dell’appello offre diverse funzioni e informazioni.

Sotto al nome dello studente saranno indicati eventuali permessi individuali e/o eventi che
coinvolgono lo studente in quella giornata scolastica. Ad esempio, sara possibile sapere se lo
studente ha il permesso (richiesto dalla famiglia) di uscire con anticipo o se € fuori classe perché
partecipa a un’attivita extrascolastica.

Cliccando sulla A rossa, si inserira 1’assenza giornaliera dello studente. In caso di ritardo o
uscita anticipata non previste dai permessi, si inseriranno gli orari di entrata e/o uscita nei rispettivi
spazi. Cliccando il pallino a fianco del campo orario, il sistema suggerira automaticamente 1’orario
corrente. Questi eventi risulteranno come non giustificati.



Per eliminare tutte le assenze su uno studente, cliccare sul pulsante X all’estrema destra.
Nota bene: si ricorda di salvare 1’appello al termine di ogni operazione. Il pallino rosso
nell’angolo del pulsante Salva indica che ¢ stata fatta una modifica all’appello non ancora salvata.

p—  CEIEDD Sl | satnans | e O oo s oumrr
‘ 8nm..-m.- 2019 Santl o omo
APPELLO  ibe
. 1 elie 0
{
Studenti Da glust. Asserza Entrata Uscita Mensa
1. ALIGHIERI DANTE 2 08:15% =
08:00
2 COLOMBO CRISTOFORO 2 [ 2]
3 CURE MARIE 2
0400 & Pt
EINSTEN ALBEAT 4
4
P Ritard: G 1
10:00 5 HACK MARGHERITA 1
11:00 77350 a Qhustifrcazion

Nel registro di classe, in corrispondenza di ogni ora sara possibile visionare velocemente gli assenti
(compresi ritardi e uscite) passando il cursore sopra al relativo numero.

SCIENZE Assenti intera orafl 1

ROSSI MARIO
EINSTEIN ALBERT

Inoltre, cliccando il pulsante Foto in alto a sinistra della schermata appello, si potra visualizzare la
foto di ciascuno studente (se caricata dalla segreteria). Cliccando nuovamente, le foto saranno
nascoste.

APPELLO
aggiomato afie 105
Studenti Da giust. Assenza Entrata Uscita Mensa
1. ALIGHIERI DANTE 1 s
2. COLOMBO CRISTOFORO* 1

4) Giustificazioni

La colonna Da giust. mostra un indicatore numerico che corrisponde alle assenze (comprensive di
ritardi e uscite) non ancora giustificate. Cliccando sul numero, nella parte inferiore della schermata



si potra selezionare una o piu assenze che si intende giustificare e dare 1’Ok di conferma.
Nota bene: a questo punto occorre salvare 1’appello per applicare le giustificazioni.

APPELLO
aggiomato alle 16:05
Studenti Da giust, Assenza Entrata Uscita Mensa
1 ALIGHIERI DANTE 2
2. COLOMEBO CRISTOFORO 2
3 CURIE MARIE 2
E Corsa Campestre (28/00/2019 7:50 - 28/08/2020 18.30)
EINSTEIN ALBERT E
¥ I s
e ita 200 afle 8:5(
E Cors
5 HACK MARGHERITA 1
EINSTEIN ALBERT
. Da glustificare:
03/09/2019  Assenza Giornaliera
ITALIANO /
DOCENTESEUOLA Appelio < | 11/09/2019  Entratain ritardo (ore 09:45) o)
Slustificaaiond @ | 28/09/2019  Assenza Giornaliera
30/10/2019 Uscita in anticipo (ore 19:30)
Ricorda di salvare I'appello affinché le gustificazion) vengano registrate

5) Argomenti e compiti

Mentre appello e firma sono due operazioni fondamentali da svolgere durante 1’ora di lezione, le
restanti aree del registro di classe possono essere compilate anche in un secondo momento. Sara
sempre possibile inserire argomenti di lezione e compiti per casa, anche al di fuori dell’orario di
lezione, sia dall’area Registro di classe che dall’arca Registro del docente (illustrata nelle
prossime pagine).

Registro di classe Gioved: 2807 Giomo | Settimana | Mese [SEERIY 6245 LICED SCIENTIFIGO "L DA VINGT
25luqllo 2018 m Sank del giomo
Giovedi 9 CURE MARS Giacomo, Tea, Ivo, iva, Manns, lvette, Giacomo, Giacoma, Cristofore
Ora Materia Assenze Argomentl Complt Note disc
1= LINGUA INGLESE Assenh niera ora 4
11:00 - 12:00 FERRAR! LUCA Enuat nmsrde 1

SCIENZE

2 e
12:00.13:00  ROSSI MARIO ASEN Krierw ofm

3 SCIENZE Assent nter
13:00-14:00  ROSSI MARIO itV
" ITAUANO Assant intera ora | 1 © 7 Novecento: Autor principai pririe i
] . DOCENTE SCUOLA & Inserisci per ITALIANO i
14:00 - 15:00 Appello Insariscl per TALIANO Inserisc: nota
Q I Novecenio: Fitzgerald & Hemingway SMa P del e
(studenti: 1)
& ',Tf““f“g STk Assenh intera or2 | { @
16:00.30'00 DOGENTE SC )lot iy Inserise! par ITALIANG inserisci nota
‘z: ppelio
Inserisci per TALIANO
@ IJNCJA/"?E S Assent miers oz 1
DOCEN CUOL Inserisct nota
16:00 - 17:00
ay Eaian

In corrispondenza della lezione interessata, cliccare Inserisci per scrivere un argomento di lezione
(colonna Argomenti) oppure un compito per casa (colonna Compiti). Dalla stessa schermata e
possibile inserirli entrambi oppure uno dei due, separatamente (é sufficiente non compilare quello
che non serve).



Inserisci argomento
Ora 14:00 - 16:00

ITALIANO

I Muodulo: 1| Novecento I

Fitzoerald = Hemingway

Inserisci compito

IDE‘I(Q enerdl 26 Lug, 15:00 - 16:00

'l

Lengere pang 255.261

I interogare Margherita

i

Alcune precisazioni.

* L’argomento distingue due campi: il modulo, ovvero I’unita didattica principale, ¢ una
descrizione con il dettaglio.

» 1l compito puo essere attribuito per una delle lezioni future, scelta tramite il comodo menu a
tendina; in alternativa, selezionando Data libera nel menu a tendina, € possibile indicare

manualmente una data successiva a quelle proposte.

* 1l contenuto inserito nell’ultimo campo, Eventuali note riservate, sara visibile soltanto dal

docente stesso, e da nessun altro.

Una volta salvato, I’argomento apparira nella lezione corrente, mentre il compito sard stato
collocato nella giornata per cui ¢ stato assegnato. Per modificare I’argomento, cliccare sull’icona
blu che apparira a fianco di ogni argomento inserito, quindi procedere alla modifica e al nuovo

salvataggio. Per eliminare I’argomento, cliccare sulla X rossa.

6) Note disciplinari

In modo analogo il docente puo inserire una nota disciplinare per uno o piu alunni. Cliccare
Inserisci nota in corrispondenza della lezione interessata (colonna Note disc.).

Data e ora vengono proposte come da lezione selezionata; indicare uno o piu studenti, un
eventuale valore predefinito tra quelli proposti dal menu, se idonei alla situazione, o in alternativa

digitare un testo libero. Infine salvare.

Data
25,/@7/2019

INSERISCI NOTA DISCIPLINARE

Ora
15:45 EINSTEIN ALBERT

Studenti

Valon predefiniti (opzionali]
Uso improprio del cellulare

Uso improprio del cellulare

Generica
Non rispeita le consegne

te

Compiti a casa non svolti
Non ha il materiale richisslo
Disturba delle lezioni
Disturba | compagni
Continua distrazione
Afteggiamento maleducate
Litigio tra studenti

Utilizzo scorretto nsorse della scuala
Uzo Impropno del celiulare
Ritardato rentro in aula
Atteggiamento non corretto
Badge dimenticato

ga, /




Come per le assenze, sara possibile visionare velocemente gli alunni con nota per ogni ora di
lezione passando il cursore sopra al relativo numero (colonna Note disc.).

Uso impropric del cellulare
(studenti: 1)

EINSTEIN ALBERT Inserisci nota

Il menu della sezione Registro di classe offre, inoltre, al docente alcune importanti opzioni di

visualizzazione.
Si puo decidere di consultare il registro della sola giornata corrente (visualizzazione che si

apre di default), oppure settimanale o mensile, tramite la selezione posta al centro del menu.
E possibile, inoltre, spostarsi tra giorni, settimane e mesi tramite il calendario posto sulla

sinistra e spostarsi tra le proprie classi tramite il menu a tendina ubicato a destra.

Giomo | Settimana | Mese

Alcune precisazioni.
* Le funzioni argomenti, compiti e note sono sempre accessibili anche sui giorni giatrascorsi.

» L’appello é possibile esclusivamente sulle proprie lezioni della giornata in corso.
» Lafirmae il recupero della stessa € possibile entro il periodo di tempo massimo deciso

dall’Istituto.



REGISTRI DI CLASSE E DEL DOCENTE

Il docente pu0 consultare i propri dati tramite due modalita diverse ma complementari: il Registro
di classe e il Registro del docente.

1) Registro di classe

I1 primo caso coincide con quanto spiegato nella parte precedente dedicata all’appello. Al registro di
classe, infatti, & possibile accedere in due modi:
» dalla Home cliccando Entra in corrispondenza della lezione che si desidera, come illustrato
nelle pagine precedenti di questa guida;
» dall’area Registro di classe, selezionando la classe e la giornata desiderate.

Home  Agenda  Registi Assenze Voti  Note Disciplinari Firme  Materiale Didattico  Pagelle _ ﬂ

Registro di classe = = Giomo | Seftimana | Mese

Seleziona una classe
| Seteziona unz classe
1AM SECONDARIA 1° GR "MARCONI"
1AUDHOVISIVI Corst
4AS LICED SCIENTIFICO "L DA VINCI"
SAS LICED SCIENTIFICO "L DA MINGI"

Il registro si aprira sulla classe selezionata e mostrera tutte le lezioni della giornata scolastica. Se si
tratta della giornata corrente, la lezione in corso secondo 1’orario previsto viene evidenziata dallo
sfondo verde (questa naturalmente non apparira se si sceglie di visualizzare un giorno passato o
futuro).

Come spiegato nelle pagine precedenti, il docente potra intervenire soltanto sui propri dati
tramite le funzionalita gia illustrate.

Si ricorda inoltre che é possibile, tramite il menu superiore, scegliere tra visualizzazione
giornaliera, settimanale o mensile, spostarsi tra le proprie classi e nel calendario.

Registro di classe Gloved! 20407 Giomo | Seftimana | Mese
Tuglio 2019 Santi det giemo
- . -‘-!‘- CURIE MARIE
Giovedi Giacomo, Tea, ivo, iva, Ivonne, Ivette, Giacomo, Giacoma, Cristoforo
Ora Materia Assenze Argomenti Compiti Note disc.
4 LINGUA INGLESE Assentt intera ora 1
14:00 - 12:00 FERRARI LUCA Entraiin rdaido. {4

SCIENZE

L) 5 1@ ¢
12:00 - 13:00 ROSSI MARIO Assanh intera ora 1

SCIENZE

3* ssent Intera o
13:00 - 14:00 ROSS| HARIO e di O

. ITALIANO Assentiintera ora 1 ) " Novecento: Auton prncpall Disturba « compagni
A DOCENTE SCUOLA inserisc! per ITALIANO {stugenti; 1)

420 -1990 Appelio Inserisci per ITALIANO B—
5 :T’:';?:I‘g_ SCUOLA Assonliintera ora 1

15:00 - 16:00 Appslio aeriont nchs
& 'fg':?'l‘; 0% Assenti infera ora | 1

OCEN SCuoL "
16:00 - 17:00 e UOLA Inserisci nota

Apgelio




2) Registro del docente

Nel secondo caso il docente puo consultare i dati relativi esclusivamente alle proprie classi e alle
proprie lezioni, per ciascuna giornata scolastica.

Dall’area Registri, selezionare Registro docente. Il registro si apre automaticamente sulla
giornata corrente, mostrando le proprie ore nelle varie classi in cui il docente insegna. Le colonne
mostrano orario, classe, materia, firma, appello, argomenti, compiti e note disciplinari.

Tramite il menu superiore il docente pud scegliere tra visualizzazione giornaliera,
settimanale o mensile, e spostarsi nel calendario sulle date desiderate. Se si visualizza la giornata
corrente, uno sfondo verde evidenzia la riga corrispondente alla lezione in corso secondo I’orario
previsto.

Home Agenda Registi Assenze Voti  NoteDisciplinari  Firme  Materiale Didattico  Pagelie . 7

Registro docente

25lwm 2019 sanf de! gomo
Giovedi Glacomo. Toa, o, Na, Ivonne, iotte, Glacomo, Giacoma, Cristoforo
Ora Materia Assenze Argomenti Compiti Note disc
ITALIANO €D ' Novecerta Autan prncipal Dsiurba | compagm
f‘o”ﬁ'J DOCENTE SCUOLA Assenil intera cva 1 Inssrizel par ITALIANG stidont 1)
00 - 15.00
Inserisei par ITALIANO St
ITALIANG €D | Novocento Frrzparakt & Hemingway Uso impropno del celludare

,5“5" SCl o  DOCENTESCUOLA  Asseniitsracra 1 Inserizel per ITALIANG studentl. 1
20 600 Ingserisel por ITALIANG

ITALIANOG

-.35;18 5"2'0, DOCENTE SCUOLA Assenti inleta o 4 nserisei por ITALIANO Inserisel per ITALIANG Inserisei nota

Il docente puo intervenire sui dati (per esempio inserire argomenti di lezione e compiti per casa)
secondo le modalita e le funzioni spiegate nella sezione precedente, dedicata al registro di classe.

Si ricorda che la firma di presenza pud essere apposta e recuperata entro il periodo massimo
deciso dall’Istituto; 1’appello € possibile esclusivamente sulle lezioni in corso nella giornata.



AGENDA

Cliccare su Agenda dal menu principale per accedere all’elenco degli eventi, che si apre
automaticamente sulla giornata corrente. Scorrendo la pagina si possono visualizzare i giorni
precedenti e successivi.

Il menu a tendina Classe in alto a destra consente di visualizzare una classe in particolare o
tutte le proprie classi insieme.

Filtd | Ins:

1 50Iugm 2019 Sant dal gome
Sabato Germana, Enrica, Germano, Everardo, Vite

1300 - 16:30
Uscita a Teatro

1 6 giugno 2018 Santi del giorno
Domenica Givdita, Aureifano, Aureifana, Ferrucsio
Nessum evento o anmalazions in egends per questc gronmo
1 7 glugne 2019 Santi dal giome
Lunedi Ranieri, Manuele, Manuela
17:42 — 1B:42 | 5AS - Promemoria (privata)
DOCENTE SCUCLA

Conssgnare fotocopie

L’agenda mostra tre tipi di eventi:
» annotazioni di classe caricate dai docenti (in verde), per esempio verifiche o interrogazioni
programmate;
* annotazioni riservate caricati dal docente (in trasparenza);
* eventi caricati dalla segreteria (in azzurro), come uscite didattiche o gite;
» colloqui del docente (in arancione), con indicazione del numero di prenotazioni.

Attraverso ’opzione Filtri nel menu superiore € possibile abilitare o disabilitare le singole tipologie
di evento da vedere.

¥ Colloqui

i+ Eventi

# Annotazioni agenda

Con il pulsante Inserisci € possibile caricare due tipi di eventi: annotazione di classe (pubbliche o
personali) e colloqui con le famiglie.



1) Annotazioni

Prevede un titolo principale e un testo dettagliato (facoltativo), oltre all’orario e alla data. La stessa
annotazione puo essere inserita su piu classi, selezionandole nell’apposito menu. Nel caso di un
promemoria personale, occorre selezionare 1’opzione Riservata; in questo caso sara visibile soltanto
al docente che la sta inserendo.

INSERISCI ANNOTAZIONE AGENDA

Inzio Fine
13:38 26/87 /2019 14:30 2687 2819 l{u‘\S LICED §

VERIFICA DI ITALIAND

Vita di Dante

Riservata

Per modificare un’annotazione, cliccare sull’icona con i tre puntini all’interno del riquadro
dell’evento; procedere alla modifica e salvare. Per eliminare 1’annotazione, cliccare 1’icona X.

2) Colloqui

Prevede data e ora, un testo dove fornire indicazioni su luogo e data (facoltativo), e il numero dei
posti prenotabili (ovvero il numero dei genitori che si vuole ricevere in quella sessione di
colloquio).

Se si desidera caricare un colloquio ricorrente (es: tutti i martedi), occorre impostare a Sl il
campo Ripeti, quindi indicare la data dell’ultimo colloquio. Il sistema inserira un colloquio
settimanale fino al giorno indicato. Salvare al termine.

INSERISCI| COLLOQUIO

Data:  14710/2619 dalle  12:45 alle 11:45 60 mim

Ripst: S | finoal |15/12/2819

Colloquio !

[ Laboratorio linguistico, secando piand]

Posti prenctabill; 6

Limita Indirizz|
[=e non specificato, il colloguio vale per tutti)
# SECONDARIA 1° GR. "MARCON!* LICECQ SCIENTIFICO 'L. DA VINCI®

1 collogui futur, I'ultime dei quali il 08/171/2019

Chiudi




Nota bene: per le scuole che utilizzano la versione 2019 del sito famiglie MasterCom, vi &
un’ulteriore opzione nella creazione del colloquio da parte del docente. E possibile limitare la
disponibilita del collogquio soltanto a un indirizzo/ordine scolastico (opzione che appare soltanto se
il docente insegna su piu di un indirizzo/ordine, per esempio se insegna in una Primaria e in una
Secondaria).

Cliccando sull’icona di modifica di uno dei colloqui ancora da venire (icona tre puntini nell’angolo
del riquadro arancione del colloquio) si accede alla modifica di tutti i colloqui futuri. E possibile
eliminare il colloquio tramite la X a sinistra della riga, o0 modificarne i dati. Salvare al termine.

Yo, Professore - Agenda
FC

MODIFICA COLLOQUI

Home Agenda Registri Asyi

Data Titolo Luago e note

¥ | 14/10/2019 19:45 11:45 | Coliogu | Laboratorio linguistico, (@ 1
Agenda { Toned secondo piano Max. 20

21/18/2e19 Coliogue Laboratorio finguistico,
funedi - secondo pianc. Max: 2

*  28/10/2815
lunedi

| Laboratorio knguistico,
plano

e4/11/2049
luned}

Labaratario inguisticn, |6
secondo pianc

® | 11/11/2019 10:45 11:45 | Collogu | Laboratorio linguistico, |6 0
lunedi secondo plono

Santi del giomo

® 181172019 10:45 11:45 Coliogué Laborataria finguistico, 0
x 2

luned) i

» 25/11/2€19 Labomodg linguistico,
Tuned) secondo piano e 20

x 02/12/2819 10:45 | Laboratorio nguistica,
unedi . - $c0ndo piano Max 20

x| @9/1272010 10:45 11:45 Celloque Laboratorio linguistico,
lunedi Santh del glorno
® 1671272019 12:45 11:45 | Collogu | Laboratorio linguistico, 0 Teress, Ruggero
lunedi secondo piano .

.

All’interno del riquadro del colloquio, invece, ¢ possibile consultare le prenotazioni dei genitori e
fare ulteriori attivita.

13:45 — 1445 | Colloguio - C. STEFANO
Utficio
Posti prenotati: 5/5

« 1345 - Bill (22 A) [note I )

13:57 - Tea (33 B) @ o
14:09 - Chiara (2° B) @ o
14:21 - Veronica (2° B) @0
14:33 - Federico (3% A) @ 0

Cliccando il pulsante Note, il docente puo prendere appunti su quanto viene detto a colloguio. Tali
note vengono registrate all’interno dello specifico colloquio.



Tea
2B

Note

| Qui puoi inserire note riservate, appunti relative al colloquio

Annulla

Con il tasto X é possibile cancellare la prenotazione di un genitore inviando al contempo una
comunicazione scritta (per esempio per indicarne la motivazione); il messaggio viene inviato a
mezzo Messenger (se attivato), notifica app (se utilizzata dal genitore) e sms (se attivi).

Bill
22 A

Elimina Prenotazione

Inserisci il messaggio che verra inviato ai genitori.

Attenzione: confermando verra eliminata la prenotazione al colloquio e verrd mandato il messaggio di

comunicazione tramite Messenger, sms e App.




ASSENZE E GIUSTIFICAZIONI

Per visualizzare la situazione assenze di un alunno o dell’intera classe, e per apporre le
giustificazioni, oltre alle funzioni presenti in appello (gia illustrate nelle pagine precedenti) é
possibile accedere all’arca Assenze del menu principale.

La tabella mostra il riepilogo delle assenze mensili della classe selezionata, comprensivo di
ingressi in ritardo, uscite anticipate e di tutte le altre eventualita previste.

Il pulsante che riporta il mese corrente puo essere cliccato per spostarsi nel calendario
dell’anno scolastico e visualizzare gli altri mesi. Il menu Classe consente di visualizzare altre classi.

Home Agenda Registri Assenze Voti Note Disciplinari Firme Materiale Didattico Pagelle

Classa. A% LICEQ SCIENTIFICO “L. DA VINCI"

Luglic 2018
1 2 3 4|8 | %7 8 0| W " 12 13 1“4 1% L 7w 18 19 n il 2 ) u 25 {26 an n 9 w0 n
ALIGHIER| DANTE
COLOMBO CRISTOFORD
CURIE MARIE
EINSTEIN ALBERT E10:20
HACK MARGHERITA
» rozza = Evento non giustificato
« A= Asserza giornaliora
= E = Entrata in ritardo
cita in anticipo

= P = Assenza solo al pomeriggio
= @ = Enirata mincre in ritardo
 u = Useita minces in anticipo

Per accedere al dettaglio di uno studente, cliccare sul suo nome. La tabella mostra la situazione in
termini di assenze generali dell’anno scolastico. In basso, una serie di cruscotti indicano il numero
totale di assenze giornaliere, ritardi e uscite, con il relativo stato di giustifica, nonché la percentuale
di assenza sul monteore totale.

7 5 3 1 " 12 W oW s % 17 w oW ™ N oz B w F m om om W oW M
Sattombre E0a:3s e E0s 49 A E 0830
Ottobre 4
HNovembre
Dicembre E0B W 4
Gennalo
Febbraio A
Marzs 1700
Aprila
Moggie
Giugne E 0835 E 0850
Luglio A
Assanze totali; § Ritardi tetali: 10 Uscita totali; 2 Fercentuaie
MNan giustificate; 1 Mo giustificati; 4 MNon giustificate: 0 Aoy
2%

Per giustificare un’assenza, un ritardo o un entrata, cliccare sul singolo evento, il quale da rosso
(non giustificato) passera a nero (giustificato).

A

E10:20




VOTI

Per visualizzare la situazione dei voti di un alunno o dell’intera classe, e per inserirne di nuovi,
accedere all’area Voti del menu principale del registro selezionando, subito dopo, la classe
desiderata.

La tabella mostra il riepilogo delle valutazioni mensili della classe. Vengono distinte per
colore le varie tipologie di valutazione: Scritto/Grafico (S/G), Orale (O), Pratico (P), Nota Didattica
(N.D.). Le insufficienze sono evidenziate dallo sfondo rosso.

Il pulsante che riporta il mese corrente pud essere cliccato per spostarsi nel calendario
dell’anno scolastico e visualizzare gli altri mesi.

Il menu a tendina Classe consente di scegliere un’altra classe da visualizzare. I menu
Materia consente, invece, di scegliere quale delle proprie materie visualizzare, compresa 1’opzione
Tutte (che mostrera i voti di tutte le materie del docente nella stessa tabella).

[EEELRR 5AS LICED SCIENTIFICO L. DAY * v
w5 w=q0 « (P # (ND. mm
Elerico voti della classe ) _ .
Lneci 256119 | Marodi 350019 | Mercoloct 4 s6t19 | Glowes 5set19 | Lunei 956118 | Martsci 1056019 | Mescole 1180019 | Gowd 1250119 | Veresd 1350019 | Merschoa 3001618 -
1. Alighieri Dante €5 | | {» ie | K | d7 {0 [ |
2. GelorboCristolors | | =5 | | i L] L) | |
3 turie Masie | (- | | | o« | |
4. Enstein Albert ) | (s [ I 1 i I
5. Hack Marghorita fes | fes ; i1 ;
| L2 56819 | Marieci356L19 | Mercori 45019 | Gioef 586119 | Linedi 980119 | Marte 1080419 | Mercols 1156419 | Goied 1250419 | Vererd 1380019 | Mercoles 3001619 -

Selezionando o deselezionando le singole tipologie € possibile includerle o escluderle dalla tabella.

SAS LICED SCIENTIFICO "L DAY +

r NE. |
Lumed: 2 36119 Martedi3 36119
1. Alighieri Dante
2 Colambo Cristoforo
3. Curle Marle
4 Eirstein Allert
§.  Hack Margheria
Lunei 2 56119 | Martess 3 s6t 19

Mesoled 4 set 19

)

{7

fss

Mercoledi 4 56119

Gievech 536119 | Luned 938119

=

Giovec 5§ S8t 19

L E]

Lunedi 3 58119

Martedi 10 38119

i

Merteci 10 561 19

Mescaledi 17 96119

ki

{0

Memoledi 11 50119 |

Glovedi 12 96 19

{10

Giovedi 12 561 19

Venerdi 13 56t 19

Venerdi 13 3t 19

; Mescaled 300119 -

:
@D €D

Mescoled 30 ott 19

Per accedere al dettaglio di uno studente, cliccare sul suo nome.

La tabella mostra la situazione voti

generali dell’anno scolastico.

(WELLTH 543 LICED SCIENTIFICO L. DAY v

e

w86 =0
Vo i AL E - . . . . . . Chiudi

Sattembre i »
Orobre (:
Novembre

Dicembre K]

Gennaio
Febbraic
Marzo

Apriie

Maggie

Glugno B i i {2
Luglia

Agosto

1/2 3 4 8 L] L4 £ L] 10 " 12 13 “ 15 w n 2 n M s B n Hn ® W M




Inserimento voti e note didattiche

In entrambe le visualizzazioni il docente puo inserire nuovi voti e note didattiche. Cliccare su +Voto
per aggiungere un voto su uno studente (per esempio nel caso di un’interrogazione).

Indicare il nome dello studente, la data del voto, la materia, il tipo, il voto e la descrizione
generale (nella parte sinistra della schermata). Cliccare poi su Inserisci.

4 INSERISCI VOTO
I Studente Data Materia [
ALIGHIERI DANTE ¥ 26/87 /2019 ITALIAND A
Tipo voto \Voto Mota Didattica
Orgle 950 « L3
Interrogazione a sorpresa MNote della nota didattica.

Fuol Inserire un voto, una nota didattica o entrambe

Chiudi

Se si desidera inserire piu voti contemporaneamente (per esempio un compito in classe), cliccare su
+Multi. Indicare la data del voto, la materia, quindi il voto di ciascuno studente in corrispondenza
della tipologia giusta. Aggiungere la descrizione generale e cliccare Inserisci.

r ERe e ceRTIEEe A A - -i
INSERISCI MULTIVOTO
-
:“ Data Materia [
@7/11/2813 [TALIANG v
Studente Scritto/Grafico Orale
ALIGHIERI DANTE 9 v ¥
COLOMBEOQ CRISTOFORO 8 v v
CURIE MARIE B850 v
EINSTEIN ALBERT 4 v v
HACK MARGHERITA 850 v
Chiudi

Per inserire una nota didattica, ovvero un elemento di valutazione che non rientra nella media,
tramite 1’opzione +Voto utilizzare ’area destra della schermata. Indicare materia, la nota didattica
(un valore tra quelli proposti dal menu a tendina) e la descrizione. Quindi cliccare Inserisci.



INSERISCI VOTO

I Studente Data Materia
v 26/87/20819 ITALIANG -

Tipo voto Voto Nota Didattica

L v G v

Interrogazione a sorpresa Si giustifica

Pugi inserire un voto, una nota didattica o entrambe

La nota didattica é inseribile anche dalla modalita +Multi. Cliccando il pulsante +Nota Didattica si
aggiungera una colonna che consente I’inserimento delle note sui vari studenti, con le stesse
modalita del multivoto.

INSERISCI MULTIVOTO

Data Materia
@7/11/2919 ITALIAND A
Voto
Studente Nota didattica
Seritte ¥

Alighieri Dante * h 1
Colomboe Cristoforo
Curie Marie
Einstein Albert

Hack Margherita

v

v

v

b

v
Commento al voto | Partecipaziong I

Chiudi Inserisci

Si ricorda che le note didattiche sono a discrezione dell’Istituto e possono essere integrate inviando
richiesta al servizio Assistenza MasterCom.

Dalla tabella generale della classe o dello studente, il docente potra modificare o eliminare voti e
note didattiche gia inserite. Facendo clic sul voto, al suo fianco comparira un menu con tre opzioni.

[INS ] Solo giorni con voti

H 6 Seleziona 10

| 9 | Modifica B




* Modifica: per apportare una modifica al voto cliccato, tornando 15
alla schermata precedente. 8

» Elimina: per cancellare direttamente il voto cliccato, e solo quello. L4 ' 9 )

* Seleziona: consente di selezionare piu voti nella tabella,

quindi procedere all’eliminazione massiva dei voti selezionati (s )
tramite il pulsante Elimina nella porzione inferiore dello schermo.
[Figura a destra.] < o

156

Nota bene: il Registro svolge un controllo automatico e non consente di caricare il voto a un alunno
che era assente nella data impostata sul voto.

ARGOMENTI E COMPITI

Oltre a inserire, modificare e visualizzare i compiti per casa e gli argomenti di classe dalle funzioni
presenti nel registro di classe e del docente (gia illustrate nelle pagine precedenti), la sezione
Argomenti e Compiti permette di consultare un elenco cronologico di argomenti e compiti e di
cercare qualunque contenuto tramite parola chiave.

Inserire la chiave di ricerca nel campo superiore e premere Cerca. L’elenco distingue
argomenti arancioni dai compiti azzurri.

I menu delle classi in alto a destra consente di scegliere la classe da visualizzare.

Argomenti e Compiti

ottobre 2019

Gloved] 24 et
TUnione Europea
1240
Aﬁ.’;"f-' DI APPROFONDIMENTO IN MATERIE LETTERARIE
Venerd 25 smer
1240 = 1330 Anfh}oga ocomezione esercizl
ITALIAND t
ITALIANO

Antalogis. leggwe da pag 103 a pag 107

EAIANC
Lunedi 28 oot |

09 00 Studiare appuntl sul quademo

DE0S =
ITALIANG

ITALIANO




NOTE DISCIPLINARI

L’area Note Disciplinari del menu principale propone una schermata riepilogativa delle note dei
propri studenti, offrendo varie possibilita.

Nate disciplinari

Data: 25 luglio 2019 - Gloved]
Ora 14:05

Classl,  Classi multiple
Student: ALIGHIERI DANTE

Dhsurba | compagni

I Dal 01/09/2018 Al 02082019 Cerca I
25 nate trovate

Informazioni Testo
Data: 25 luglio 2018 - Giovedi Use Improprio ded celulare
QOra, 15:45
Ciassl Classl multiphe
Stugent: EINSTEIN ALBERT

€D 2
Informazioni Testo

» Cercare tra le note gia presenti; questa funzione é utile per esempio quando si € a colloquio
con il genitore. Inserire il nome dello studente da controllare nel campo Cerca e stabilire
I’intervallo di tempo entro cui cercare nei campi Dal / al.

* Modificare le note gia presenti, tramite il campo di testo editabile e il pulsante Salva per
salvare le modifiche apportate.

* Eliminare le note, tramite il pulsante Elimina.

* Aggiungere nuove note, tramite il pulsante Nuova e la successiva schermata di inserimento

dettagli (data, ora, studente/i, valore predefinito oppure testo libero).

Data
25,87,/2019

INSERISCI NOTA DISCIPLINARE

QGra
15:45 EINSTEIN ALBERT

Studenti

Malon predefiniti (opzionali)
Uso improprio del cellulare v

Uso improprio del cellulare

Genarica

MNon rispeita le consegne

Compiti a casa non svolti

Mon ha il materiale richiesto
Disturbo delle lezioni

Disturba i compaagni

Continua distrazione

Atteggiamento maleducato

Litigio tra student

Utilizzo scorretto nsorse della scuola
Ritardato rientro in aula
Atteggiamento non corretto
Badge dimenticato

ga, /!




FIRME (opzione a discrezione della scuola)

L’area Firme del menu principale, se prevista dall’Istituto, consente al docente di recuperare le
firme di presenza a lezione entro i limiti di tempo decisi dall’Istituto.

La tabella mostra tutte le lezioni del docente su tutte le sue classi. Le lezioni firmate si
presentano di colore verde; quelle non firmate di colore rosso.

Per salvare le firme mancanti, selezionare le ore non firmate e cliccare il pulsante Salva nel
margine inferiore della schermata.

ott 18 Nov 18 Dic 18 Gen 19 Feb 19 Apr 18 Mag 19 Ago 19

Ora nan firmate: 178 Fasce orarle - Agosto 2019 @®orefirmate @ ore da fimare

m 08:00-09:00 09:00-10:00 10:00-11:00 11:00-12:00 12:00-13:00 13:00-14:00 14:00-15:00 15:00-16:00 16:00-17:00 17:00-18:00  18:00 - 19:00

Gio , =5ASSCl~ _ ~5ASSCl= _ -5ASSCl~ [ ~5ASSCl~ _ -5ASSCi-| , -5ASSCI-
01/08/2019 ITALIANO ITALIANO ITALIANO ITALIANO ITALIANO ITALIANO
Ven -5ASSCl- _ ~5ASSCI-| _ -5ASSCI- _ -5ASSCl- _ -S5ASSCl- _ -5ASSCI-
02/08/2019 ITALIANO ITALIANG ITALIANO ITALIANOG ITALIANOG ITALIANG
—~5AS SCl-.  _~5ASSCl~  ~5ASSCle  «5ASSCle  ~5ASSCIw _«5ASSCl-
Sab 03/08/2019  *ipy 1ano *ITALIANOG “ITALIANO "ITALIANO "ITALIANO “ITALIANG
~5ASSCl~  -5ASSCl~  —5ASSCl~  -5ASSCl~ _-.5ASSCl~ - 5ASSCI-
Lun 05/08/2013 171 iano ITALIANO ITALIANO ITALIANO ITALIANO ITALIANO

‘ =
Ore non firmate: 17

Le lezioni non selezionabili sono quelle che non € possibile firmare (tutte quelle future e quelle del
passato che superano i limiti stabiliti per il recupero).



MATERIALE DIDATTICO

Attraverso quest’area, il docente pud mettere a disposizione dei file agli studenti, i quali riceveranno
il materiale nell’apposita sezione del Quaderno Elettronico MasterCom.

Dopo aver cliccato su Materiale Didattico dal menu principale del registro, selezionare la
classe desiderata. Per caricare un file, cliccare il pulsante Aggiungi.

Materiale Didattico LYY 2019/2020 v

U Aggiorna Classe! 5AS LICEO SCIENTIFICO "L. DA VINCI® v

Studenti Docenti
Nessuno studente ha caricato materiale Docente Scuola e

La schermata chiedera di scegliere il file dal proprio dispositivo e di attribuirlo a una materia.
Cliccare infine su Carica.

L T e T

AGGIUNGI MATERIALE

Nessun file selezionato

Seleziona una materia
ITALIANG

Chiudi

Per visionare il materiale caricato in passato, cliccare su Il mio materiale dalla schermata principale.
Una schermata mostrera tutti i file gia condivisi con gli studenti, in ordine cronologico. I
pulsante X a destra di ogni file ne consente 1’eliminazione.

Il mio Materiale
201812019

Settembre 2018

Gli stati modemi.doc Giovedi, 27 Settembre 2018 °

157 16KB aliano
Ottobre 2018

La guerra ed il potere. pdf Giovedi, 11 Ottobre 2018 °

Italiano

102.01K8

Giovedi, 11 Ottobre 2018

D I'anno mille.txt °
18.31KB Italiano

Febbraio 2019

Mercoledi, 6 Febbraio 2019

NOTE txt
' 10.99K8 Italiano °

Marzo 2019

Mercoledi, 13 Marzo 2019

NOTE ixt
' 12.73K8 Italiano o

Giugno 2019




PAGELLE

Questa area del Registro consente lo svolgimento dello scrutinio.
Cliccando su Pagelle dal menu principale, il docente potra accedere ai tabelloni delle proprie
classi attraverso le modalita illustrate nell’apposito manuale Scrutini.

Home Agenda Registri Assenze Vali Argomenti e Compiti Firme Materiale Didatlico Pagelle Stampe Altre Funzioni

Periodo pagelia in uso generale: “Pagella fine anno™

° Selezione class| O

Ciasal e Classi 20 Cinssi e Ciassi de Class! 5e
corst (@)  Aupiovism
LICEO SCIENTIFICO "L. DA VINCI" @ 1A <) sAS

STAMPE

L’area Stampe offre al docente la possibilita di scaricare dei riepiloghi relativi ai propri dati di
registro, in particolare la Stampa visione di insieme voti, che riporta voti e medie degli alunni.
La dotazione delle stampe puo0 variare a seconda della configurazione.

Home  Agenda  Registi  Assenze Voli  Argomentie Compiti  Firme  Materiale Didattico  Pagelle  Stampe  Alire Funzioni _ ‘_’

Voul Varie

s ]

Visione d'insieme dei voli della classe e. Riepiloga dei propri corsi

visicne del votl delle competenze della =
classe -

MESSENGER

L’accesso all’account Messenger del docente avviene tramite 1’icona a forma di aeroplano posta in
alto a destra, sotto al menu utente.

Si ricorda che Messenger € il sistema di comunicazione integrato con il Registro
MasterCom, preposto alla ricezione e all’invio di messaggi e alla condivisione di documenti. Per il
dettaglio delle funzionalita si rimanda al manuale dedicato.

DOCENTE SCUOLA @




RICERCA STUDENTE/GENITORE E STAMPA SCHEDA STUDENTE

Tramite il campo di ricerca in alto a destra, sotto al nome utente, il docente puo cercare per nome
uno studente o un genitore e stampare una scheda dettagliata generale dello studente, che include:
* (dati anagrafici;
* prospetto assenze/ritardi/uscite dell’anno scolastico;
* monteore assenze e percentuali di frequenza;
* riepilogo note disciplinari;
* riepilogo voti e grafico andamento.

WeTES) Professore - Cerca DOCENTE SCUOLA ®

Home Agenda Registri Assenze Voti Argomenti e Compiti Firme Materiale Didattico Pagelle Stampe Altre Funzioni _4

Risultati per "Colombo”
Studente Classe Padre
COLOMEO CRISTOFORO SAS SCI Padre di Cristoforo

ISTITUTO TECNICO INDUSTRIALE MASTERCOM
via Sanl, 15 -- TRENTO -- 0522 1580100

RIEPILOGO DELLE ASSENZE DELLO STUDENTE SUL MONTE ORE TOTALE
PER IL PERIODO DAL 2/9/2019 AL 31/8/2020

COLOMBO CRISTOFORO - Classe: 5 AS LICEO SCIENTIFICO "L. DA VINCI®
Stampato il 8/11/2019 alle 12:56

ORE ASSENZA |PERCENTUALE

MATERIA
complessive | di cul ritardi WEHIEORE ASSENZA

ITALIANO 27 ore 45 min | 3ore 45 min 2213 ore 0 min 1%

ORE ASSENZA MONTE ORE PERCENTUALE
complessive | di cui ritardi ASSENZA

TOTALE| 27 ore 45 min | 3ore 45 min 2213 ore 0 min 1%

Totale assenzelritardi/uscite esclusi dal caicolo del monteore finale: 0 ore 0 min

Master Training srl Reg. Imp. di RE - P.I. e C.F. 01932770355
Sede: Via San Martino, 11 — 42015 Correggio (RE) - Tel. +39 0522-1590100 Fax +39 0522-331673
www.registroelettronico.com
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