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Al Direttore S.G.A. 

 

 

Oggetto: Comunicazione per mancata timbratura del personale 

 

Il/La sottoscritto/a ____________________________________________________________ in 

servizio presso codesto Istituto in qualità di: 

 D.s.g.a.    Ass.te Amm.vo          Ass.te Tecnico     Coll. Scolastico    

sede:         Marchi    Forti 

con contratto a tempo:   Indeterminato   Determinato 

regime:     Tempo pieno    Part-time ______/36 ore 

 

C O M U N I C A 

 

alla S.V. che ha effettuato il seguente orario di lavoro: 

DATA ______________ ENTRATA (ore) _______________ USCITA (ore) _________________ 

DATA ______________ ENTRATA (ore) _______________ USCITA (ore) _________________ 

 

Il motivo della mancata timbratura è dovuto a: 

□ Errore materiale e/o dimenticanza 

□ Perdita badge in data ____________________________ 

□ Smagnetizzazione badge in data ___________________ 

□ Motivi di servizio (specificare) _______________________________________________ 

□ Altro motivo (specificare) ___________________________________________________ 

 

Pescia/Monsummano lì, ________________                  Firma ______________________________ 
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   Il D.S.G.A. 

 Dott. Pietro Virgilio 

  

 ___________________________ 

 


