COME PRENOTARE LE RISORSE DEGLI SPAZI DI APPRENDIMENTO INNOVATIVI

COME GIA’ ACCENNATO DALLA PRESIDE,

SOLO CHI HA PARTECIPATO Al CORSI DI FORMAZIONE POTRA’ PRENOTARE ED UTILIZZARE LE VARIE RISORSE

1-PER LA PRENOTAZIONE DELLE VARIE RISORSE VI ARRIVERANNO PIU” MAIL COME QUESTA
DOVE CI SARANNO | VARI NOMI DEI CALENDARI (RISORSE)
E IL LINK DA CLICCARE PER AGGIUNGERERLI

(DA FARE SOLO UNA VOLTA PER OGNI CALENDARIO CONDIVISO)
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2-CLICCATE SULLA SCRITTA AGGIUGI QUESTO CALENDARIO

{ Fwd: RICHIESTA CODICE MEPA [T X % 0 _Collegio docenti - Google Driv % Bl Google Calendar - Settimana de. x| @l Istituto Tecnico Statale "Marchi-F x (Bl lstituto Tecnic tale *Marchi-F % 1 michelericco@itmanchifortied. +

&« C {r @& mailgoogle.com “ % 9o » 0 ﬁ

W Bookmarks [l importatidalE [l Miei [ Karaoke [BY Accedi|PEClegal. (€ WhatsApp 1 Postainamivo (15). & myMai Comune diMarliana ' Facebook ) Cronologia @ Regione Toscanal.. ) PrimeVideo (B StreamingCommun., Metflix TIMVISION

M Gmail Q Cerca el Posta 2 oo @ B # WD Q

« B O W =2 0 & mBb D 161 B)

= A Serivi
Mail
o michele.ricco@itsmarchiforti.edu.it ha condiviso un calendario con te| Festain i « 8 @

= & Postainarrive
Chat rao

¥r Special . michele.ricco@itsmarchiforti.eduw.it ir T 4 Tr [ @
50 (O Fosticipati L] e
s B Inviati Ciaomarchidocente@itsmarchiforti edu it ;
(k [0 Boze Ti informiamo che michele riccof@itsmarchiforti edu if ti ha concesso l'accesso per modificare eventi sul al falendario Google chiamato “(Marchi) Camello Economia aziendale - Lettere”
Mest Alire . ' A , i
- v Altro Diopo aver aggiunto I calendario agl ahd, puel nascondero o rimuovarle completaments in qualsiasi momento

Agoiungi guesto calendario +
Etichette +

- llteam di Google Calendar

Visualizza 1l tue calendario MOME CALENDARIO

& Rispondi | [ * Inoltra

CLICCA PER AGGIUNGERE CALENDARIO




3- SI APRIRA QUESTA FINESTRA DOVE DOVETE CLICCARE SU AGGIUNGI

[RICORDATEVI DI CONTROLARE SEMPRE DI ESSERE LOGGATI CON LA MAIL ISTITUZIONALE]
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4-SOTTO ALTRI CALENDARI VI APPARIRANNO | CALENDARI CONDIVISI
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5-QUANDO AVRETE CONDIVISO | VARI CALENDARI

DOVETE ANDARE SUL SITO DELLISTITUTO E CLICCARE SU SPAZI DI APPRENDIMENTO INNOVATIVI
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6-CLICCARE SULLISTIUTO DI APPARTENENZA
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7-CLICCARE SULLA RISORSA DA PRENOTARE
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8-CONTROLLARE SE LA DATA DESIDERATA E LIBERA QUINDI CLICCARE SU PRENOTAZIONI
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9-CLICCANDO SU PRENOTAZIONI SI APRIRA” CALENDAR

(CONTROLLATE SEMPRE DI ESSERE LOGGATI CON IL VOSTRO ACCOUNT ISTITUZIONALE .EDU)
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10- | VARI CALENDARI (SULLA SINISTRA) SARANNO PRESENTI (SOLO SE LI AVRETE CONDIVISI [PRIME PAGINE]
[(FORTI) PER | DOCENTI DEL FORTI — (MARCHI) PER | DOCENTI DEL MARCHI]
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11-PER PRENOTARE LA RISORSA CLICCARTE DUE VOLTE SUL GIORNO DA VOI SCELTO E VI APPARIRA QUESTA FINESTRA

MOLTO IMPORTANTE

1 -SCRIVERE IL COGNOME DEL DOCENTE E LA CLASSE

2- SCEGLIERE IL CALENDARIO (RISORSA) DA PRENOTARE

3- CLICCARE SU STANZE

4- SCEGLIERE L'ISTITUTO DI APPARTENENZA

5-SCEGLIERE LA RISORSA DA PRENOTARE

CLICCARE SU SALVA
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12- SCEGLIERE LE STANZE SERVE PER EVITARE DI PRENOTARE CONTEMPORANEMAENTE UNA RISORSA.

SE UNA RISORSA IN QUEL DETERMINATO GIORNO ED ORA E GIA’ PRENOTATA

APPARIRA’ BARRATA TRA LE STANZE NON DISPONIBILI

(CAMBIATE GIORNO/ORARIO)
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13 UNA VOLTA PRENOTATA LA RISORSA

SUL SITO NEL CALENDARIO CORRISPONDENTE APPARIRA LA PRENOTAZIONE VISIBILE DA TUTTI
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